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Magdalena
Biezunska
E-mail: m.biezunska@wp.pl
Telefon: +48 696 114 290

Data urodzenia: 06.07.1996
Miejscowosc¢: Warszawa

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

06.2021 — obecnie (3 lata 1 mies.)
m Specijalista ds. eventéw | GRODNO S.A. | Warszawa

Kroétki opis stanowiska:

- Organizacja eventow firmowych

- Wspotpraca z dostawcami i kontrahentami

- Rozliczenia z dostawcami

- Nadzér i pilnowanie rozliczeh

- Negocjacje biznesowe

- Zamawianie materiatéw i gadzetow reklamowych

04.2019 — 06.2021 (2 lata 3 mies.)
B Pracownik ds wspétpracy z wojskiem | TOI TOI Polska Sp. z 0.0. | Warszawa

Kroétki opis stanowiska:

- Aktywne uczestniczenie i pomoc w dziataniach zespotu przy realizowanych projektach
- Przygotowywanie dokumentacji do przetargéw

- Wprowadzenie zamowienh od klientéw do systemu

- Utrzymywanie statego kontaktu z klientem

- Pomoc w biezgcej kontroli nad realizacjg projektow

- Przygotowywanie raportow i zestawien

03.2016 — 03.2019 (3 lata 1 mies.)
m Office Assistant | Sodexo Polska Sp. z 0. 0. | Warszawa

Krotki opis stanowiska:

- Organizacja delegaciji stuzbowych

- Pomoc w organizaciji stuzbowych eventow
- Wspétpraca z kurierami

- Wspotpraca z hotelami i biurem podrézy

- Tworzenie prezentacji

- Zamawianie artykutéw biurowych

- Wprowadzanie zamowien do systemu

- Rozliczanie faktur kosztowych



WYKSZTALCENIE

10.2016 — 06.2019 (2 lata 9 mies.)

B Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
Kierunek: administracja

Poziom wyksztatcenia: licencjat

ZNAJOMOSC JEZYKOW

angielski: poziom $rednio zaawansowany
hiszpanski: poziom podstawowy

UMIEJETNOSCI

Prawo jazdy kat. B - Znajomos$¢ urzadzen biurowych - Umiejetno$¢ tworzenia prezentacji - Kreatywnosé
- Umiejetnosc¢ pracy zespotowej - Umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie - Znajomosé systemu ERP -
Dobra znajomos¢ pakietu MS Office - Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu - Wielozadaniowos¢ -
Prowadzenie i nadzor projektow

ZAINTERESOWANIA

Podréze, sport

v/ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



